
 

ISTITUTO COMPRENSIVO RAFFAELLO 

Via Calamandrei, 3, 51100 Pistoia (PT) –🕾 0573 28786 – 🕾 0573 28786 

https://www.icraffaellopt.edu.it/ - ptic810005@istruzione.it - ptic810005@pec.istruzione.it   

C.F. 80007950472 - Cod. Mecc. PTIC810005 - Cod. Uff. Fatt. P.A: UFWDWN - Cod. IPA: 

istsc_ptic810005  
 

 
Circ.173  

 

 

 
 

Oggetto: Personale ATA piano Ferie vacanze natalizie a.s. 2024/2025 

 

 
Al personale ATA 
Al DSGA 
Atti/Sito web 

 

Al fine di predisporre un’adeguata ed efficiente organizzazione e copertura del servizio, si comunica a tutto il 

PERSONALE ATA che è necessario procedere alla programmazione delle ferie per il periodo natalizio per 

l'anno scolastico corrente, pertanto si invitano le SS.LL. a fare richiesta   improrogabilmente entro il giorno 

12/12/2024. 

Si precisa che l’attività didattica sarà sospesa dal 23/12/2024 al 06/01/2025 compresi e riprenderà 

regolarmente giorno 07 gennaio 2025. Con delibera del Consiglio d’Istituto sono stabilite le chiusure 

prefestive del 24/12/2024 e del 31/12/2024, pertanto, si invita tutto il personale ATA a giustificare con ferie 

o recuperi tale giorno. 

Si ricorda, inoltre, che tutti i Plessi, ad eccezione del plesso Raffaello che ospita gli uffici e, in assenza di 

motivate esigenze, rimarranno chiusi per tutto il periodo anche in attuazione della normativa sul risparmio 

energetico. 

L’orario di servizio durante le vacanze natalizie sarà tutti i giorni dalle ore 7:30/08.00 alle ore 14.42/15:12. 
 

Si ricorda che le ferie dell’anno precedente, come da normativa, sono da usufruire entro il 30 aprile 2025 e 

che tutte le ferie vanno fruite entro il 31 agosto 2025, a meno che non ci siano motivate esigenze di servizio 

stabilite dal Dirigente Scolastico con proprio atto. 

Il piano ferie sarà approvato dal Dirigente Scolastico con la presenza di almeno tre collaboratori e tre assistenti 

amministrativi per i giorni in cui gli uffici scolastici sono aperti. 

Si invita il personale a tempo determinato a usufruire delle ferie durante il periodo natalizio.  

 

 

 

 

 

  Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa  Ermelinda Accardo 
firma autografa sostituita a mezzo stampa,  

ai sensi dell’art. 3, comma 2 del d.lgs n. 39/1993 
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